La note de synthese

Définition
Qu'est-ce qu'une note de synthése ?
C'est un texte bref et concis, synthétisant en une note une masse d'informations portant sur un
theme déterminé (ou a déterminer). Ce document est destiné a un tiers et doit se suffire a lui-
méme. Il s'agit d'informer, de porter a la connaissance d'un individu des informations.
Contrairement aux autres types d'exercice, la note de synthése ne peut se comprendre qu'a
partir des documents que I'on vous donnera et que vous devrez synthétiser. Cela signifie que
votre opinion ne doit pas étre exprimée et que des connaissances extérieures au dossier que
I'on vous remet ne doivent pas figurer dans votre travail. VVotre travail de réflexion portera sur
I'agencement de votre note, pas sur le contenu qui doit vous étre étranger.
La note de synthése présente moins de difficulté a rédiger que tout autre exercice de
production de texte car elle est destinée a un usage professionnel requérant avant tout
I'efficacité et la concision. Les conseils prodigués porteront donc moins sur la forme et la
méthode a respecter que sur la logique de I'ensemble répondant aux critéres vus ci-dessus.

I- Esprit de I’épreuve
L’¢épreuve de synthese de texte comporte deux parties : la rédaction d’une note de synthése et
la présentation d’une réflexion argumentée.
La premiere exige la compréhension et I’analyse de plusieurs extraits (le plus souvent trois)
de facon a en dégager I’essentiel, a restituer la pensée des auteurs et a confronter leurs divers
points de vue, pour finalement rédiger une synthése de ces approches.
La seconde consiste en la composition d’une réflexion breve mais illustrée et argumentée.
Dans les deux cas il s’agit d’évaluer la maitrise par les candidats de I’expression écrite
francaise, tant dans la compréhension de ses subtilités que dans sa formulation structurée et
précise. La synthese exige des qualités de jugement, en particulier ’art de distinguer
I’essentiel de I’accessoire. La réflexion permet au candidat d’exprimer son originalité et sa
maitrise de 1’argumentation.
Les extraits et le sujet de la réflexion portent sur un méme théme de culture générale, soit

classique voire traditionnel, soit li¢ a I’actualité.



I1- Quelles sont les étapes constitutives de votre note ?

a) Extraction des informations du dossier

Vous devez effectuer une lecture attentive de la page de garde du dossier sur laquelle figurent
les indications relatives a chaque document. Cette lecture vous donne une premiére idée sur le
contenu et surtout I'orientation du dossier.

Vous lisez rapidement chaque document sans chercher a prendre de note afin de compléter la
premiére approche.

Vous effectuez une troisieme lecture, toujours document par document, mais en prenant des
notes succinctes sur la page de garde afin d'en préciser le contenu. Il ne s'agit pas de résumer
maladroitement tous les documents mais seulement d'exprimer par écrit, en quelques mots, le
theme général du document. A la fin de cette étape, vous aurez maitrisé la logique du dossier
et surtout vous aurez déterminé toutes les questions, méme les plus secondaires, relatives a ce

dossier.

b) Sélection des informations

Vous reprenez vos documents et faites une fiche sur chacun d'eux. Il s'agit, a ce stade de votre
travail, de comprendre la logique interne de chaque document. VVous dégagez son orientation,
son importance.

Dans un second temps, vous comparez vos fiches a la page de garde enrichie de vos
commentaires. Vous effectuez un premier tri parmi les informations présentes. Vous

n'éliminez aucune information, vous commencez a dresser une premiére grille d'analyse.

c¢) Ordonnancement des informations retenues

Sur une feuille de brouillon, vous écrivez un mot en face de chaque numéro de document,
représentant pour vous son contenu sur la base de votre travail de mise en fiche et de
présélection. En analysant comparativement cette liste et la page de garde, vous allez
constituer deux ou trois groupes qui seront autant de parties. Ce regroupement des

informations se fera naturellement si vous analysez avec précision vos documents.

d) Exposé du résultat

Vous présentez un travail comprenant une introduction, un développement et une conclusion.



1- L'introduction est bréeve, elle doit aller directement a l'intérét du sujet et présenter le

plan sous la forme d'une annonce la plus simple possible.

Elle a trois fonctions et elle se compose, de ce fait, de trois parties, chacune d'elles

correspondant a un paragraphe :

o la phrase d'attaque (dont le but est d'amener le sujet, d'éveiller I'intérét du
lecteur)

o la "masse théorique”, ou il faut "poser le sujet”, c'est-a-dire expliciter le
probléme, montrer l'intérét du sujet, son actualité. ..

o l'annonce de plan (en annoncant seulement les grandes parties).

2- Votre développement doit laisser apparaitre clairement les parties et sous parties.
Chaque information évoquée doit étre suivi de "(doc. 2)". Tous les documents de votre
dossier doivent étre utilisés. Le développement est rédigé a partir du plan établi au
début du montage de la note de synthése en reprenant les titres des parties et sous-
parties (précédés du numéro correspondant) ; ils refleteront clairement la structure du
devoir. Le candidat doit soigner les enchainements d'idées, mettre en relief sa demarche
avec des mots de liaison et penser entre autres a annoncer brievement les sous-parties
(A et B) au début de chaque partie. Bien entendu, une transition sépare les deux parties

du développement.

3- Votre conclusion La conclusion est succincte (moins de dix lignes). Il s'agit d'abord
d'énoncer l'idée essentielle qui se dégage du dossier (premier paragraphe), puis de
réaliser une "ouverture" ou un élargissement (deuxieme paragraphe), en s'en tenant, la

aussi, a des éléments tirés du dossier.

La note de synthése est donc un exercice spécifique, permettant de mettre en valeur les
qualités d'analyse d'un candidat, grace a I'étude d'un dossier, et sa rigueur, dans I'obligation
qui lui est faite de respecter des conditions de forme tres précises. C'est ainsi qu'il apparaitra
nécessaire, aux candidats qui veulent mettre toutes les chances de leur coté, de se préparer

sérieusement a cette épreuve.



La note de synthése répond a une logique différant de celle des autres exercices écrits
rencontrés durant vos études de droit. Généralement rencontrée en maitrise, elle vise a vous

préparer & la rencontre avec le monde professionnel.



